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1 POKRETANJE e-Kaba SERVISA 
 
Nakon ġto ste uspjeġno instalirali digitalni certifikat i primili e-mail poruku Banke da je certifikat aktiviran, 
moģete poļeti koristiti e-Kaba servis. 
 
Za postupak prijave putem PKI medija, prvo umetnite PKI medij i priļekajte trenutak dok se u donjem 
desnom kutu (Task Bar) pojavi ikona kao na slici. 
 
 
Za platne instrumente izdane do 31.12.2016.             Za platne instrumente izdane  od 01.01.2017. 

 

                                                                  
 
 
Pokretanje e-Kaba servisa vrġi se pristupom Internet stranicama Karlovaļke banke (www.kaba.hr). 
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Po ulazu potrebno je odabrati opciju prijave : mToken ili certifikat 
 

 
 
Postupak identifikacije u servis e-Kaba opcijom mToken opisan je u Uputi za koriġtenje mKabaBiz 
mToken usluge za poslovne subjekte. 
 
Postupak identifikacije u servis e-Kaba opcijom certifikat opisan je u nastavku. 
 
Pojavljuje se prozor za odabir digitalnog certifikata.  
 
Za platne instrumente izdane do 31.12.2016.    Za platne instrumente izdane  od 01.01.2017. 

 

                                             
 
Odaberite svoj certifikat i kliknite U redu ili OK (ovisno o verziji raļunala). 
 
Pojavljuje se prozor za unos PIN-a Vaġega PKI medija. 
 
Za platne instrumente izdane do 31.12.2016.             Za platne instrumente izdane  od 01.01.2017. 
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Unesite PIN i potvrdite sa OK. 
Nakon potvrde PIN-a ulazite u e-Kaba servis. 
Ukoliko ste korisnik e-Kaba servisa za viġe 
raļuna na jednom PKI mediju, prikazuje se 
ekran za odabir tvrtke.  
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2 EKRANI e-Kaba SERVISA  
 
Osnovni lijevi ekran e-Kaba servisa (stablo 
aplikacije) sastoji se od sljedeĺih dijelova: 
 
 

- GLAVNI IZBORNIK 

- INFO RAĻUNA 

- PREGLED PROMETA 

- NALOG 

- Nalog 

- Devizni nalog 

- Pregled najava 

- Pregled/Autorizacija 

- Autorizacija grupa  

- Predloġci 

- MAGNETNI MEDIJ 

- Unos naloga 

- Pregled/Autorizacija  

- SEPA DD 

-       Unos pain datoteka 

-       Unos naloga 

-       Pregled naloga 

-       Kreiranje pain.008 

-       Pregled/Autorizacija 

- IZVJEĠĹA 

-       Izvodi 

-       Raļuni 

-       Obrasci 

- DOSPJELE OBVEZE 

- KARTICE 

- POSTAVKE 

-       Naziv raļuna 

-       Identifikacija 

-       Konekcija 

-       Postavke predloģaka 

-       Postavke datuma 

- MJENJAĻNICA 

-       Teļajna lista 

-       Kupnja deviza 

-       Prodaja deviza 

-       Kupoprodaja deviza 

-       Pregled/Autorizacija  

- ZAHTJEVI KORISNIKA 

-       Unos zahtjeva 

-       Pregled zahtjeva 

- POMOĹ 

- OBAVIJESTI 

- ODABIR TVRTKE 

- ODJAVA     

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 7 / 105 

Rad s ekranima objaġnjen je u nastavku ove Upute, a u poglavlju 4. Prava Korisnika u e-Kaba servisu dan 
je pregled prava Korisnika na pojedinim ekranima e-Kaba servisa ovisno o odabranoj vrsti prava od strane 
poslovnog subjekta. 
 
Svi pojmovi u ovoj Uputi koji se nalaze na ekranima servisa objaġnjeni su u poglavlju 3. Pojmovi u e-Kaba 
servisu.  
 

2.1 GLAVNI IZBORNIK 

 
Glavni izbornik prikazuje popis raļuna po kojima je moguĺe obavljati transakcije te osnovne podatke o 
svakom od njih. 
 

 
 

 

 
 
U stupcu Odabir pomoĺu radio gumba selektirajte raļun po kojem ģelite raditi.  
Selektirani raļun se naziva polazni raļun i sve daljnje akcije koje se poduzimaju u e-Kaba servisu 
obavljaju se u kontekstu polaznog raļuna. 
 
Klikom na link u stupcu Iznos naloga u najavi moģete pregledati specifikaciju najavljenih naloga (detaljniji 
opis u poglavlju 2.4.3 Pregled najava).  
 
Klikom na link u stupcu Iznos neizvrġenih naloga moģete pregledati specifikaciju neizvrġenih naloga 
(detaljniji opis u poglavlju 2.2 Info raļuna). 
 
Klikom na link Raļun u stupcu Info raļuna, moģete pregledati informacije o raļunu (detaljnije opisane u 
poglavlju 2.2 Info raļuna). 
 

2.2  INFO RAĻUNA 

 
Ekran Info raļuna omoguĺava uvid u detaljne podatke o polaznom raļunu.  
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Gornji dio maske je fiksni i sadrģi osnovne podatke o polaznom raļunu. 
 
Klikom na link IBAN-a poslovnog raļuna prikazuje se Potvrda o IBAN-u poslovnog raļuna u PDF 
formatu koju je moguĺe ispisati. 
 
Klikom na link Nalozi u najavi moģete pregledati specifikaciju naloga zadanih u najavi ï datum izvrġenja 
veĺi od aktualnog (detaljniji opis u poglavlju 2.4.3  Pregled najava). 
 
Klikom na link Neizvrġeni nalozi omoguĺen je uvid u specifikaciju svih naloga s aktualnim datumom 
izvrġenja koji su zadani u najavi putem e-Kaba servisa i ġaltera, a koji nisu izvrġeni zbog nedovoljnog 
salda na raļunu i/ili neispravno popunjenih modela i poziva na broj kod isplate plaĺa.  
 
Klikom na link Nenaplaĺena naknada prikazuje se dokument u PDF formatu Nenaplaĺene naknade i 
potraģivanja platnog prometa. 
 
U donjem dijelu ekrana moguĺe je odabrati ļetiri prikaza selektiranih podataka o polaznom raļunu: 
 

Info korisnik Podaci o nazivu i sjediġtu poslovnog subjekta, matiļnom broju, OIB-u i 
naļinu potpisivanja 

Info kartice Podaci o izdanim karticama, imena Korisnika kartica i podaci o limitima po 
svakoj pojedinoj kartici 

Ovlaġtenja Podaci o osobama ovlaġtenima za raspolaganje karticama i e-Kaba 
korisnicima 

Kontakt Podaci o kontakt osobama, brojevima telefona, telefaksa, e-mail adrese 

Valuta Stanje deviznih sredstava na raļunu 

 
Za dobivanje podataka kliknite na jedan od navedenih prikaza. 
Ukoliko je doġlo do promjene podataka vezanih uz raļun, za aģuriranje istih obratite se u najbliģu 
organizacijsku jedinicu Karlovaļke banke ili Sektor platnog prometa na telefon 047 417 359. 
 
 

2.3 PREGLED PROMETA 

Na ekranu Pregled prometa moģete doĺi do informacija o prometu raļuna. 
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Na ekranu moģe biti prikazano viġe stavaka prometa. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica naloga 
koriste se strelice ili lista stranica.  
 
Polje Raļun pokazuje broj polaznog raļuna za koji ĺe biti prikazan promet.  
 
Prikaz prometa je moguĺe selektirati prema kriterijima: 
 
- Vrsta prometa ï na padajuĺem izborniku odaberite Uplate (bit ĺe prikazan samo promet uplata), 

Isplate (bit ĺe prikazan samo promet isplata) ili Sve (bit ĺe prikazan promet uplata i isplata) 
 
- Valuta ï na padajuĺem izborniku odaberite valutu i bit ĺe prikazan promet za zadanu valutu. 
 
- Iznos veĺi od ï u polje unesite iznos i bit ĺe prikazan promet za iznose koji su veĺi od iznosa koji ste 

unijeli u polje 
 
- Vremenski interval ï u polja Datum od i Datum do upiġite datume u formatu DD.MM.GGGG (npr. 

14.11.2022.) ili ih odaberite pomoĺu kalendara koji se nalazi s desne strane polja. Bit ĺe prikazan 
promet za zadani interval. 

 
- VBDI ï u polje unesite broj banke (VBDI) ili odaberite banku iz liste s desne strane polja. Bit ĺe 

prikazan promet samo za odabrani broj banke (VBDI). 
 
- Raļun / IBAN ï u polje unesite broj raļuna ili IBAN primatelja. Bit ĺe prikazan promet vezan uz 

navedeni raļun ili IBAN. 
 
- Naziv ï u polje unesite naziv raļuna platitelja / primatelja. Bit ĺe prikazan promet vezan uz navedeni 

naziv. Preporuka: kod selektiranja po kriteriju naziva upiġite dio naziva, a ostale znamenke mogu se 
zamijeniti znakom % (npr. Tvrtka d.o.o., preporuka upisati Tvrtka%). Znak % moģe se koristiti na 
poļetku i/ili u sredini i/ili na kraju i zamjenjuje niz znamenki (npr. %Tv%tka%) 

 
Nakon odabira kriterija moguĺe je odabrati opcije: 
 
- Prikaģi promet ï u donjem dijelu ekrana bit ĺe prikazan promet prema zadanim kriterijima. Ukoliko 
prikaz sadrģi viġe stranica, za prikaz prethodne ili sljedeĺe stranice koristite strelice ili birajte iz liste 
stranica. 

- Ispiġi promet ï u posebnom prozoru bit ĺe prikazan promet prema zadanim kriterijima u PDF formatu 
koji moģete ispisati. 

 
Prikaz naloga u najavi moģe se vidjeti odabirom ekrana Pregled najava (detaljniji opis u poglavlju 2.4.3. 
Pregled najava). 
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2.4 NALOG 

Izbornik Nalog sastoji se od sljedeĺih ekrana:   
 
- Nalog 
- Devizni nalog 
- Pregled najava 
- Pregled/Autorizacija 
- Autorizacija grupa 
- Predloġci 
 

 
 
 
2.4.1  Nalog 

 
U ekranu Nalog kreiraju se nalozi za obavljanje nacionalnih bezgotovinskih transakcija u eurima.   
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Kretanje po poljima naloga moguĺe je pomoĺu miġa ili tipke Tabulator. 
 
Polja za unos podataka sastoje se od sljedeĺih dijelova: 
 

Iznos (EUR) 
 
OBAVEZNO POLJE 

Upiġite iznos koji ģelite platiti 

Platitelj 
 

IBAN 
 
OBAVEZNO POLJE 

Polje je popunjeno IBAN brojem povezanim s brojem 
raļuna platitelja s kojeg vrġite plaĺanje (polazni raļun 
kojega ste izabrali u Glavnom izborniku) 

Naziv (ime) 
 
OBAVEZNO POLJE Polje je popunjeno podacima o nazivu i sjediġtu poslovnog 

subjekta (platitelja) Mjesto 
 
OBAVEZNO POLJE 

Stvarni duģnik Osoba u ļije ime se provodi transakcija. 

Model i PNB  
 

Unesite model i PNB ako to zahtijeva platni nalog 

Primatelj IBAN 
 
OBAVEZNO 
POLJE 
 

MeĽunarodni broj bankovnog raļuna primatelja. 
Upiġite IBAN (mora poļeti sa HR). 

Naziv (ime) 
 
OBAVEZNO POLJE 

Ako se radi o primatelju ï poslovnom subjektu polje ĺe se 
automatski ispuniti po provjeri naloga. 
 
Ako se radi o primatelju ï fiziļkoj osobi sami upiġite naziv 
(ime) / mjesto primatelja 

Mjesto 
 
OBAVEZNO POLJE 

Adresa Upiġite adresu primatelja 

Krajnji primatelj Fiziļka/pravna osoba koja je primatelj novļanih sredstava 
koja su predmet platne transakcije 

Model i PNB odobrenja 
 
OBAVEZNO POLJE 

Upiġite ģeljeni model i poziv na broj odobrenja.  
Prije prihvaĺanja naloga vrġi se formalna provjera 
ispravnosti ovog polja. 

Opis plaĺanja 
 
OBAVEZNO POLJE 

Upiġite podatke o plaĺanju (svrha). 
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Datum izvrġenja 
 
 
 
 
 
OBAVEZNO POLJE 

Odaberite datum iz padajuĺe liste na koji ģelite da nalog bude izvrġen.  
 
Datum se moģe birati maksimalno do 60 dana unaprijed. 
 
Detaljan pregled Terminskog plana izvrġenja naloga poslovnih subjekata moģete pogledati na e-Kaba 
servisu na ekranu Izvjeġĺa/Obrasci ili na web stranici www.kaba.hr 

Hitno Oznaļite polje ukoliko ģelite da se plaĺanje izvrġi target sustavom 

Ġifra opisa plaĺanja  Popunite polje prema raļunu kojeg plaĺate. Ovo polje ne utjeļe na valjanost naloga.  
Pregled ġifri opisa plaĺanja (vezne oznake) moģete pogledati u poglavlju 5. ï Pregled veznih oznaka 

Ġifra namjene Ļetveroslovna ġifra namjene transakcije prema ISO20022 standardu. 
Pregled ġifri namjena moģete pogledati na Internet stranici https://www.hub.hr.  

Naziv predloġka Unesite naziv ukoliko ģelite formirati i spremiti predloģak.  
Naziv predloġka mora biti jedinstven (ne smije biti upotrijebljen za veĺ postojeĺe predloġke) 

 
Uputa za popunjavanje naloga za isplatu osobnih primanja za primatelje u svim bankama RH, ġifarnik 
osobnih primanja i jedinstveni pregled osnovnih modela poziva na broj s opisom modela, sadrģajem i 
objaġnjenjem za njihovu primjenu te naļinom izraļuna kontrolnog broja, nalazi se na Internet stranici 
https://www.hub.hr. 
 
Polja naloga s oznakom OBAVEZNO POLJE treba popuniti jer se u protivnom nalog ne moģe kreirati.  
 
 
2.4.1.1 Kreiranje naloga 

 
Nalog kreirate unosom podataka u opisana polja. 
 
Osim unosom podataka u Nalog, isti se moģe kreirati i dohvatom spremljenih naloga iz Pregleda 
predloģaka i Pregleda naloga, klikom na gumb Pregled predloģaka, odnosno Pregled naloga i 
odabirom ģeljenog naloga iz odabranog pregleda. 
 
 
PROVJERA NALOGA 
 
Kad ste popunili nalog, kliknite na Provjera naloga.  
Ovaj korak moģete preskoļiti ukoliko ste sigurni da je nalog popunjen ispravno.  
 
Ukoliko je neko od obaveznih polja neispravno popunjeno ili nije popunjeno, bit ĺe oznaļeno crvenom 
bojom, a na ekranu ĺe biti poruka ï Neispravan nalog.  
 

 

https://www.hub.hr/
https://www.hub.hr/
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Kliknite na gumb OK.  
 
 
Popravite neispravno polje i ponovite provjeru naloga. Ukoliko je nalog ispravan, dobit ĺete poruku ï 
Nalog ispravan. 
 
 
 
 

 
Kliknite na gumb OK. 
 
Polja naloga se i nakon provjere mogu mijenjati sve dok definitivno ne potvrdite nalog.  
 
 
POTVRDA NALOGA 
 
Nalog moģete spremiti kao pojedinaļni nalog ili ga dodati u grupu.  
 
Dodavanjem naloga u grupu omoguĺena je autorizacija svih naloga iz grupe odjednom (bez obzira na broj 
naloga u grupi). Autorizacija pojedinaļnog naloga objaġnjena je u poglavlju 2.4.1.2., a autorizacija naloga 
dodanih u grupu u poglavlju 2.4.5 
 
 
Potvrda pojedinaļnog naloga 
 
Po unosu obaveznih polja naloga i eventualne provjere naloga, kliknite na Potvrda naloga.  
 
Nalog se sprema u bazu podataka pod odreĽenim brojem i spreman je za autorizaciju.  
Dobit ĺete poruku - Nalog spremljen pod brojem éé.  
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Kliknite na gumb OK. 
 
Nakon ġto ste naredbom Potvrda naloga spremili nalog, isti se viġe ne moģe mijenjati veĺ samo opozvati. 
  
Po Potvrdi naloga moģete nastaviti s unosom novih naloga i ponavljanjem gore opisanih koraka. 
 
 
Dodavanje naloga u grupu 
 
Po unosu obaveznih polja naloga i eventualne provjere naloga, kliknite na Potvrda naloga.  
 
Nalog se sprema u bazu podataka pod odreĽenim brojem i spreman je za autorizaciju.  
Dobit ĺete poruku - Nalog spremljen pod brojem éé.  
 
Kliknite na gumb Dodaj u grupu. Prikazuje se ekran Dodavanje u grupu u kojem oznaļite radio gumb 
Dodaj u novu grupu i u donjem polju upiġite naziv grupe. 
 

 
 
 
Kod Dodavanja naloga u postojeĺu grupu oznaļite radio gumb Dodaj u veĺ postojeĺu grupu te izaberite 
grupu u koju spremate nalog.  
 
Kliknite na gumb Dodaj u grupu.  
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Prikazuje se ekran sa opisom u koju grupu je nalog dodan. 
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2.4.1.2 Autorizacija pojedinaļnog naloga 
 
Klikom na gumb Autorizacija/Opoziv pokreĺe se postupak autorizacije pojedinaļnog naloga, odnosno 
opoziva kroz ekran Nalozi. 
 

 
 

Na ekranu moģe biti prikazano viġe naloga za autorizaciju. 
 

 
 
Prije pokretanja postupka autorizacije pojedinaļne naloge moģete dodati u grupu tako da ih oznaļite u 
njima pripadajuĺem check box-u stupca Grupe. Jedan ili viġe oznaļenih naloga dodajete u novu grupu ili 
veĺ postojeĺu grupu klikom na gumb Dodaj u grupu. 

 
Postupak dodavanja naloga u grupu objaġnjen je u poglavlju 2.4.1.1 Kreiranje naloga. 
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Autorizacija kroz ekran Nalozi vrġi se na naļin da se prikazani nalozi oznaļe u njima pripadajuĺem check 
box-u stupca Autorizacija. 
 

 
 
Nakon ġto su odabrani svi ģeljeni nalozi, autorizacija se pokreĺe gumbom Autoriziraj naloge ļime se 
otvara ekran Autorizacija opisan u poglavlju 2.4.4 Pregled/Autorizacija. 
 
Autorizacija naloga dodanih u grupu opisana je u poglavlju 2.4.5 Autorizacija grupe.  

 
 

2.4.1.3 Opoziv  

 
Kroz ekran Nalozi moguĺe je izvrġiti opoziv naloga ukoliko je aktivan radio gumb u stupcu Opoziv. 
Autorizirani nalozi na datum izvrġenja i nalozi kojima je datum izvrġenja istekao ne mogu se opozvati. 
 
Opoziv se kroz ekran Nalozi vrġi na naļin da na prikazanim nalozima oznaļite nalog za opoziv u 
pripadajuĺem mu radio gumbu u stupcu Opoziv.  
 
 

 
 
Nalozi se opozivaju pojedinaļno klikom na gumb Opozovi nalog ļime se otvara ekran Nalog ï opoziv 
opisan u poglavlju 2.4.4 Pregled/Autorizacija.  
 
 
2.4.1.4 Pregled i spremanje predloģaka 

 
PREGLED PREDLOĢAKA 
 
Nalog se moģe kreirati i dohvatom spremljenih naloga iz Predloģaka, klikom na gumb Pregled 
predloģaka ili odabirom ģeljenog predloġka iz ekrana Pregleda predloģaka.  
Pokretanjem naredbe Pregled predloģaka prikazat ĺe se svi formirani predloġci.  
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Na ekranu moģe biti prikazano viġe predloģaka. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica koristite strelice ili 
listu stranica. 
 

 
 

Pregled predloģaka moguĺ je i unosom uvjeta pregleda u polja: 
- Naziv predloġka ï prikazat ĺe se predloġci sa zadanim nazivom 
- Naziv primatelja ï prikazat ĺe se predloġci sa zadanim nazivom primatelja 
 
Po unosu uvjeta pokrenite naredbu Prikaģi po uvjetu. 
 
Odabirom naloga kroz radio gumb u stupcu Novi nalog kreira se novi nalog ļija su polja popunjena 
identiļno odabranom nalogu.  
 
Na ovako kreiranom nalogu moģete izvrġiti potrebne korekcije (npr. iznos, poziv na broj primatelja), 
odabrati datum izvrġenja i nastaviti s ranije opisanim koracima ï Provjera naloga, Potvrda naloga i 
Autorizacija/Opoziv. 
 
Klikom na gumb Povratak bit ĺete vraĺeni na ekran Nalog. 
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SPREMANJE PREDLOĢAKA 
 
Po kreiranju naloga za plaĺanje iz ekrana Nalog moģete formirati predloģak naloga za buduĺe koriġtenje.  
Nakon ġto ste ispunili nalog, u polje Naziv predloġka upiġite naziv predloġka koji mora biti jedinstven, 
odnosno ne smije biti veĺ koriġten.  
 
Kliknite na gumb Spremi kao predloģak. Dobit ĺete poruku - Predloģak spremljen.  
 

 
 
Kliknite na gumb OK. 
 
Spremanje predloġka potrebno je izvrġiti prije Potvrde naloga. 
 
 
2.4.1.5 Pregled naloga 

 
Klikom na gumb Pregled naloga moģete pregledati listu postojeĺih naloga iz koje se mogu kreirati novi 
nalozi.  

 
 
Na ekranu moģe biti prikazano viġe naloga. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica koristite strelice ili 
listu stranica. 
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Odabirom naloga kroz radio gumb u stupcu Novi nalog kreira se novi nalog ļija su polja popunjena 
identiļno odabranom nalogu.  
Na ovako kreiranom nalogu moģete izvrġiti potrebne korekcije (npr. iznos, poziv na broj primatelja), 
odabrati datum izvrġenja i nastaviti s ranije opisanim koracima ï Provjera naloga, Potvrda naloga i 
Autorizacija/Opoziv. 
 
Klikom na gumb Povratak bit ĺete vraĺeni na ekran Nalog. 
 
 
2.4.1.6 IBAN kalkulator 

 
Klikom na gumb IBAN kalkulator moģete izraļunati IBAN konstrukciju raļuna za podatke unesene u polje 
VBDI i polje broj raļuna. Vrijednost izraļuna IBAN-a odgovara standardima Odluke o konstrukciji i 
upotrebi meĽunarodnog broja bankovnog raļuna. 
 

 
 
2.4.2  Devizni nalog 
 
U ekranu Devizni nalog kreiraju se nalozi za obavljanje deviznih bezgotovinskih transakcija. 
 

 



 
 

 21 / 105 

 
 
Kretanje po poljima naloga moguĺe je pomoĺu miġa ili tipke Tabulator. 
 
Polja za unos podataka sastoje se od sljedeĺih dijelova: 
 

Iznos ï valuta 
 
OBAVEZNO POLJE 

Upiġite iznos i odaberite valutu u kojoj ģelite platiti 

Platitelj 
 

IBAN 
 
OBAVEZNO POLJE 

Polje je popunjeno IBAN brojem povezanim s brojem 
raļuna platitelja s kojeg vrġite plaĺanje (polazni raļun 
kojega ste izabrali u Glavnom izborniku) 

Naziv (ime) 
 
OBAVEZNO POLJE Polje je popunjeno podacima o nazivu i sjediġtu poslovnog 

subjekta (platitelja) Mjesto 
 
OBAVEZNO POLJE 

Stvarni duģnik Osoba u ļije ime se provodi transakcija. 

Model i PNB platitelja Unesite model i PNB ako to zahtijeva platni nalog, 
dozvoljeno sam za nacionalne naloge 

Valuta pokriĺa 
 
OBAVEZNO POLJE 

Odaberite valutu iz koje ģelite platiti 

Opis posla: 
 

Pomoĺu radio gumba oznaļite vrstu deviznog posla, 
redovni ili kapitalni, ovisno na koju vrstu posla se plaĺanje 
odnosi  

Primatelj IBAN/Raļun 
 
OBAVEZNO 
POLJE 

MeĽunarodni broj bankovnog raļuna primatelja ili raļun 
primatelja 
Upiġite IBAN ili raļun 
 

Naziv (ime) 
 
OBAVEZNO 
POLJE 

Upiġite naziv (ime) primatelja 

Adresa: 
 
OBAVEZNO POLJE 

Upiġite adresu primatelja 

Mjesto: 
 
OBAVEZNO POLJE 

Upiġite mjesto primatelja 
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Drģava: 
 
OBAVEZNO POLJE 

Upiġite drģavu primatelja ï kliknite na padajuĺu listu i 
odaberite drģavu primatelja. 

 
Krajnji primatelj 

Fiziļka/pravna osoba koja je primatelj novļanih sredstava 
koja su predmet platne transakcije 

Model i PNB primatelja 
 

Upiġite model i poziv na broj ako to zahtijeva platni nalog, 
dozvoljeno samo za nacionalne naloge. 
Za prekograniļne i meĽunarodne naloge ukoliko to 
zahtijeva platni nalog isto upisati u polje Opis plaĺanja  

Status primatelja 
 

Pomoĺu radio gumba odaberite pravna ili fiziļka ovisno o 
tome da li je primatelj pravna ili fiziļka osoba 

Banka primatelja BIC  
 
OBAVEZNO POLJE 

Upiġite BIC banke primatelja  - kliknite na padajuĺu listu i 
odaberite traģenu swift adresu banke (BIC) 
 
Napomena: unosom IBAN-a ovo polje se automatski 
popunjava. Ukoliko se ne popuni nakon unosa IBAN-a 
potrebno je upisati BIC banke primatelja 

Naziv  Polje se automatski popunjava nakon odabira BIC adrese iz 
padajuĺe liste ili po provjeri naloga 

Grad  
 

Polje se automatski popunjava nakon odabira BIC adrese iz 
padajuĺe liste ili po provjeri naloga 

Drģava  
 

Polje se automatski popunjava nakon odabira BIC adrese iz 
padajuĺe liste ili po provjeri naloga 

Opis plaĺanja 
 
OBAVEZNO POLJE 

Upiġite podatke o plaĺanju (svrha). 

Datum izvrġenja 
 
 
 
 
OBAVEZNO POLJE 

Datum je postavljen na aktualan datum. 
 
Detaljan pregled Terminskog plana izvrġenja naloga poslovnih subjekata moģete pogledati na e-Kaba 
servisu na ekranu Izvjeġĺa/Obrasci ili na web stranici www.kaba.hr  

Hitno Hitno izvrġenje doznake na zahtjev klijenta 

Ġifra namjene Ļetveroslovna ġifra namjene transakcije prema ISO20022 standardu. 
Pregled ġifri namjena moģete pogledati na Internet stranici https://www.hub.hr.  

Troġkovna opcija Radio gumbom selektirajte SHA (podijeljeni troġkovi) ili OUR (troġkovi na teret platitelja) 
 

Naziv predloġka 
 

Unesite naziv ukoliko ģelite formirati i spremiti predloģak.  
Naziv predloġka mora biti jedinstven (ne smije biti upotrijebljen za veĺ postojeĺe predloġke) 

 
Polja naloga s oznakom OBAVEZNO POLJE treba popuniti jer se u protivnom nalog ne moģe kreirati. 
 
 
 
2.4.2.1 Kreiranje deviznog naloga 

 
Devizni nalog kreirate unosom podataka u opisana polja. 
 
Osim unosom podataka u Devizni nalog, isti se moģe kreirati i dohvatom spremljenih naloga iz Pregleda 
predloģaka i Pregleda naloga, klikom na gumb Pregled predloģaka, odnosno Pregled naloga i 
odabirom ģeljenog naloga iz odabranog pregleda. 
 
UGOVORENI TEĻAJ ï prikazuje se samo u sluļaju ugovaranja teļaja po posebnoj odluci opisan u 
poglavlju 2.4.2.6 Ugovoreni teļaj ï Devizni nalog 
 
 
PROVJERA NALOGA 
 
Kad ste popunili nalog, kliknite na Provjera naloga. 

http://www.kaba/
https://www.hub.hr/
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Ukoliko je neko od obaveznih polja neispravno popunjeno ili nije popunjeno, bit ĺe oznaļeno crvenom 
bojom, a na ekranu ĺe biti poruka ï Neispravan nalog.  
 

 
 
Popravite neispravno polje i ponovite provjeru naloga. 
Ukoliko je nalog ispravan, dobit ĺete poruku ï Nalog ispravané.Iznos  pokriĺaé  
 

 
 
Kliknite na gumb OK. 
Polja naloga se i nakon provjere mogu mijenjati sve dok definitivno ne potvrdite nalog. 
 
 
POTVRDA NALOGA 
 
Po unosu obaveznih polja naloga i provjere naloga, kliknite na Potvrda naloga. 
Nalog se sprema u bazu podataka pod odreĽenim brojem i spreman je za autorizaciju. 
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Dobit ĺete poruku ï Nalog spremljen po brojemé..  

 
 

Kliknite na gumb OK. 
Nakon ġto ste naredbom Potvrda naloga spremili nalog, isti se viġe ne moģe mijenjati veĺ samo opozvati. 
 
Po Potvrdi naloga moģete nastaviti s unosom novih naloga i ponavljanjem gore opisanih koraka. 
 
 
 
2.4.2.2 Autorizacija 

 
Klikom na gumb Autorizacija/Opoziv pokreĺe se postupak autorizacije, odnosno opoziva kroz ekran 
Nalozi.  
 

 
 
Autorizacija kroz ekran Nalozi vrġi se na naļin da se prikazani nalozi oznaļe u njima pripadajuĺem check 
box-u stupca Autorizacija. 
 
Nakon ġto su odabrani svi ģeljeni nalozi, autorizacija se pokreĺe gumbom Autoriziraj naloge ļime se 
otvara ekran Autorizacija opisan u poglavlju 2.4.4 Pregled/Autorizacija. 
 
 
 
2.4.2.3 Opoziv 

 
Kroz ekran Nalozi moguĺe je izvrġiti opoziv naloga ukoliko je aktivan radio gumb u stupcu Opoziv. 
Autorizirani nalozi na datum izvrġenja i nalozi kojima je datum izvrġenja istekao ne mogu se opozvati. 
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Opoziv se kroz ekran Nalozi vrġi na naļin da na prikazanim nalozima oznaļite nalog za opoziv u 
pripadajuĺem mu radio gumbu u stupcu Opoziv.  

 
 
Nalozi se opozivaju pojedinaļno klikom na gumb Opozovi nalog ļime se otvara ekran Nalog ï opoziv 
opisan u poglavlju 2.4.4 Pregled/Autorizacija. 
 

 
2.4.2.4 Pregled i spremanje predloģaka 
 
 
PREGLED PREDLOĢAKA 
 
Nalog se moģe kreirati i dohvatom spremljenih naloga iz Predloģaka, klikom na gumb Pregled 
predloģaka ili odabirom ģeljenog predloġka iz ekrana Pregled predloģaka.  
Pokretanjem naredbe Pregled predloģaka prikazat ĺe se svi formirani predloġci. 
 

 
 
Na ekranu moģe biti prikazano viġe predloģaka. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica koristite strelice ili 
listu stranica. 
 
Pregled predloģaka moguĺ je i unosom uvjeta pregleda u polja: 
- Naziv predloġka ï prikazat ĺe se predloġci sa zadanim nazivom 
- Naziv primatelja ï prikazat ĺe se predloġci sa zadanim nazivom primatelja 
 
Po unosu uvjeta pokrenite naredbu Prikaģi po uvjetu. 
 
Odabirom naloga kroz radio gumb u stupcu Novi nalog kreira se novi nalog ļija su polja popunjena 
identiļno odabranom nalogu. 
 
Na ovako kreiranom nalogu moģete izvrġiti potrebne korekcije (npr. iznos, poziv na broj primatelja) i 
nastaviti s ranije opisanim koracima ï Provjera naloga, Potvrda naloga i Autorizacija/Opoziv. 
 
Klikom na gumb Povratak bit ĺete vraĺeni na ekran Devizni nalog. 
 
 
SPREMANJE PREDLOĢAKA 
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Po kreiranju naloga za plaĺanje iz ekrana Devizni nalog moģete formirati predloģak naloga za buduĺe 
koriġtenje. Nakon ġto ste ispunili nalog, u polje Naziv predloġka upiġite naziv predloġka koji mora biti 
jedinstven, odnosno ne smije biti veĺ koriġten. 
Kliknite na gumb Spremi kao predloģak. Dobit ĺete poruku ï Predloģak spremljen.  

 
 
Kliknite na gumb OK. 
Spremanje predloġka potrebno je izvrġiti prije Potvrde naloga 
 
 
 
2.4.2.5 Pregled naloga 
 
Klikom na gumb Pregled naloga moģete pregledati listu postojeĺih naloga iz koje se mogu kreirati novi 
nalozi.  
 

 
 

 
Na ekranu moģe biti prikazano viġe naloga. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica koristite strelice ili 
listu stranica. 
 
Odabirom naloga kroz radio gumb u stupcu Novi nalog kreira se novi nalog ļija su polja popunjena 
identiļno odabranom nalogu. 
 
Na ovako kreiranom nalogu moģete izvrġiti potrebne korekcije (npr. iznos, poziv na broj primatelja) i 
nastaviti s ranije opisanim koracima ï Provjera naloga, Potvrda naloga i Autorizacija/Opoziv. 
 
Klikom na gumb Povratak bit ĺete vraĺeni na ekran Devizni nalog. 
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2.4.2.6  Ugovoreni teļaj ï devizni nalog 
 
U sluļaju ugovaranja teļaja po posebnoj odluci za devizno plaĺanje na ekranu se pojavljuje gumb 
Ugovoreni teļaj  
 

 

 
 
 
Klikom na gumb Ugovoreni teļaj otvara se ekran Zakljuļnica ï Microsoft Edge te klikom na gumb 
iskoristi u nalogu se popunjavaju polja iznos i valuta.  
 
 

 
 

 
Dopunite nalog ostalim podacima i kliknite na: 
 

- Provjeri nalog ï ako je nalog ispravan dobit ĺete poruku ï Nalog ispravanéIznos pokriĺaé 
 

- Potvrda naloga ï ispravan nalog se sprema u bazu pod odreĽenim brojem. 
 

- Autorizacija/Opoziv ï pokreĺe se postupak autorizacije, odnosno opoziva opisan u poglavlju 
2.4.4 Pregled/Autorizacija. 
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Pregled predloģaka, spremanje predloģaka i pregled naloga opisan je u poglavlju 2.4.2 Devizni nalog. 
 
2.4.3 Pregled najava 
 
Odabirom ovoga ekrana dobit ĺete specifikaciju svih plaĺanja koja se nalaze u najavi zadanih putem e-
Kaba servisa. 
 

  
 

 
 
Na ekranu moģe biti prikazano viġe naloga. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica koristite strelice ili 
listu stranica. 
 
Plaĺanja u najavi podrazumijevaju sve naloge za plaĺanje koje ste predali/autorizirali za izvrġenje u 
buduĺem obraļunskom datumu izvrġenja (maksimalno do 60 dana unaprijed) sukladno Terminskom planu 
izvrġenja naloga poslovnih subjekata. 
 
 
2.4.4 Pregled/Autorizacija 
 
Ovaj ekran omoguĺava pregledavanje, autorizaciju, opoziv te dodavanje pojedinaļnih naloga u grupu. 
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Na ekranu moģe biti prikazano viġe naloga. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica koristite strelice ili 
listu stranica. 

 

 
PRIKAĢI NALOGE 
 
Nalozi se prikazuju prema odabranim kriterijima (jedan ili viġe kriterija), a to mogu biti: 
 
- Status naloga ï odabirom pojedinog statusa iz liste ili odabirom Ăsvi statusiñ za prikaz naloga po svim 

statusima 
 
- Valuta ï nalozi se prikazuju prema odabranoj valuti iz padajuĺe liste 
 
- Vremenski interval ï datumi izvrġenja za koje ĺe biti prikazani nalozi. Vremenski interval se odreĽuje 

poljima Datum od i Datum do. Vrijednosti u polja moguĺe je utipkati u formatu DD.MM.GGGG (npr. 
15.11.2022) ili odabrati iz kalendara s desne strane polja.  

 
- VBDI ï nalozi se prikazuju prema broju banke primatelja. Vrijednost u polje moguĺe je utipkati ili 

odabrati iz liste koja se nalazi desno od polja. 
 
- Raļun / IBAN ï u polje unesite broj raļuna ili IBAN primatelja. Nalozi se prikazuju prema broju raļuna 

ili IBAN-u. 
 
- Naziv ï nalozi se prikazuju prema nazivu raļuna primatelja. Unos naziva raļuna primatelja. 

Preporuka: kod selektiranja po kriteriju naziva upiġite dio naziv ostale znamenke mogu se zamijeniti 
znakom % (npr. Tvrtka d.o.o., preporuka upisati Tvrtka%). Znak % moģe se koristiti na poļetku i/ili u 
sredini i/ili na kraju i zamjenjuje niz znamenki (npr, %Tv%tka%) 

 
Nakon ġto ste odabrali kriterije prikaza naloga moģete odabrati opcije: 
 
- Prikaģi naloge ï u donjem dijelu ekrana prikazuje se viġe naloga. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih 

stranica naloga koriste se strelice ili lista stranica. 
 

- Ispiġi naloge - Otvara se obrazac u PDF formatu Ispis odabranih naloga plaĺanja. 
 
 
 
 

 
 
 
U tablici prikazanih naloga omoguĺeno je viġe funkcija: 
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- Novi nalog 
Odabirom naloga kroz radio gumb u stupcu Novi nalog kreira se novi nalog ļija su polja popunjena 
identiļno odabranom nalogu.  
Na ovako  kreiranom nalogu moģete izvrġiti potrebne korekcije (npr. iznos, poziv na broj odobrenja), 
odabrati datum izvrġenja. 

 
- Autorizacija  

Odabir naloga za autorizaciju vrġi se njihovim oznaļavanjem u check box. Moguĺe je odabrati viġe 
naloga odjednom pri ļemu se u polju Oznaļeno prikazuje iznos ukupno odabranih naloga za 
autorizaciju. Moguĺe je autorizirati samo naloge ļiji datum izvrġenja nije istekao. 

 
- Detalji 

Klikom na link broja naloga u stupcu Detalji u posebnom prozoru pokazat ĺe se kompletan nalog sa 
svim svojim poljima. Za naloge sa statusom izvrġen omoguĺen je ispis obrasca Potvrda o izvrġenom 
nalogu. 
 

- Opoziv 
Opozivom se zaustavlja izvrġenje naloga. Opoziv se obavlja pojedinaļno za svaki nalog, a moguĺe je 
izvrġiti opoziv naloga ukoliko je aktivan radio gumb stupca Opoziv.  
Autorizirani nalozi na datum izvrġenja i nalozi kojima je istekao datum izvrġenja ne mogu se opozvati.  
 

- Grupe 
Odabirom naloga kroz radio gumb u stupcu Grupe te odabirom gumba Dodaj u grupu, pojedinaļni 
nalog moguĺe je dodati u novu ili veĺ postojeĺu grupu. 

 

 
AUTORIZIRAJ NALOGE 
 
Kako bi nalozi bili izvrġeni potrebno je izvrġiti njihovu autorizaciju koju je moguĺe obaviti kroz ekrane 
Nalog ili Pregled/Autorizacija. 
 
Autorizacija kroz ekran Pregled/Autorizacija vrġi se na naļin da se oznaļe nalozi koji se ģele autorizirati 
u njima pripadajuĺem check box-u stupca Autorizacija. Na ekranu moģe biti prikazano viġe naloga.  
 
Ako postoji viġe naloga za autorizaciju, a svi nisu prikazani u prvoj skupini naloga, potrebno je ponoviti 
postupak autorizacije sljedeĺe skupine naloga. 
 
Kod odabira viġe naloga odjednom u polju Oznaļeno prikazuje se iznos ukupno odabranih naloga za 
autorizaciju. 
  

 
Nakon ġto su odabrani svi ģeljeni nalozi, autorizacija se pokreĺe gumbom Autoriziraj naloge ļime se 
moģe prikazati ekran s porukom za unos PIN-a. 
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Ukoliko pojedinaļna autorizacija naloga prelazi dnevni limit potrebna je potvrda autorizacije koja se moģe 
izvrġiti na dva naļina: 

¶ Korisniku na mobitel dolazi SMS sa jednokratnom zaporkom koju unosi prilikom autorizacije 

¶ Korisnik kontaktira Odjel podrġke za potvrdu autorizacije   

 

 
 

 
 

Nakon ġto su odabrani svi ģeljeni nalozi, autorizacija se pokreĺe gumbom Autoriziraj naloge ļime se 
otvara ekran Autorizacija.  

 
Na ekranu moģe biti prikazano viġe naloga za autorizaciju. 
 
U gornjem dijelu ekrana Autorizacija pojavljuju se podaci o ukupnom broju naloga za autorizaciju. 
 
PonuĽene su dvije naredbe:  
 
- Potvrdi autorizaciju ï nastavlja se proces autorizacije za odabrane naloge 
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- Odustani ï prekida se proces autorizacije za odabrane naloge 
 
Ako je proces autorizacije uspjeġno zavrġio, pojavit ĺe se ekran Potvrda autorizacije s podacima o 
statusu svakog pojedinog naloga.  
 

 
 
Na ekranu moģe biti prikazano viġe autoriziranih naloga. 
 
Klikom na link broja naloga u stupcu Detalji, u posebnom prozoru pokazat ĺe se kompletan nalog sa svim 
njegovim poljima. Za naloge sa statusom izvrġen omoguĺen je ispis obrasca Potvrda o izvrġenom nalogu. 
 
Klikom na gumb Ispis naloga u PDF formatu moguĺe je ispisati zbirni prikaz autoriziranih naloga za 
plaĺanje. 
 
Klikom na gumb Povratak bit ĺete vraĺeni na poļetno mjesto s kojeg ste pristupili autorizaciji, odnosno u 
ekrane Pregled/Autorizacija ili Nalog. 
 
 
OPOZOVI NALOG 
 
Kroz ekran Pregled/Autorizacija moguĺe je izvrġiti opoziv naloga ukoliko je aktivan radio gumb u stupcu 
Opoziv. Autorizirani nalozi na datum izvrġenja i nalozi kojima je istekao datum izvrġenja ne mogu se 
opozvati.  
 
Opoziv se kroz ekran Pregled/Autorizacija vrġi na naļin da kliknete na gumb Prikaģi naloge, a zatim na 
prikazanim nalozima oznaļite nalog za opoziv u pripadajuĺem mu radio gumbu u stupcu Opoziv. 
 

 
Nalozi se opozivaju pojedinaļno klikom na gumb Opozovi nalog ļime se otvara ekran Nalog ï opoziv sa 
svim podacima naloga.  
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Osim polja naloga, prikazuju se i dodatni podaci: broj i status naloga, datum i vrijeme unosa i autorizacije 
te ime i prezime osobe koja je izvrġila unos kao i ime i prezime osobe koja je izvrġila autorizaciju.  

 
Moģete odabrati: 
 
- Potvrdi opoziv ïnastavlja se proces opoziva i status naloga bit ĺe promijenjen u opozvan  
- Odustani ï prekida se proces opoziva i bit ĺete vraĺeni na ekran Pregled/Autorizacija 
 

Nakon potvrde opoziva klikom na gumb Povratak bit ĺete vraĺeni na poļetno mjesto s kojeg ste pristupili 
opozivu, odnosno u ekrane Pregled/Autorizacija ili Nalog. 
 

 
 
 
DETALJI 
 
Klikom na link broj naloga u stupcu Detalji u posebnom prozoru pokazat ĺe se kompletan nalog sa svim 
svojim poljima. 
 
Osim polja koja su prikazana kod unosa naloga, u Detaljima se prikazuju i dodatni podaci ovisno o 
statusu pojedinog naloga. 
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Dodatni podaci o nalogu: 
 
- broj i status naloga  
- broj transakcije  (samo kod izvrġenih naloga, i u sluļaju reklamacije naloga ili izvoda potrebno je navesti    

ovaj broj) 
- datum i vrijeme unosa, autorizacije i/ili opoziva, 
- ime i prezime Korisnika koja je izvrġila unos, autorizaciju i/ili opoziv, 
- medij kojim je korisnik izvrġio unos, autorizaciju i/ili opoziv.  
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Kod detalja deviznog naloga pokretanjem gumba Raļun ispisuje se Raļun za usluge ï devizni poslovi u 
PDF formatu. Ispis raļuna je moguĺ za naloge koji imaju status Izvrġen. 
 
Klikom na gumb Potvrda ispisuje se potvrda o nalogu (odnosi se na nacionalne i devizne naloge)  u PDF 
formatu. Ispis potvrde je moguĺ za naloge koji imaju status Izvrġen. 
 
Klikom na gumb Zatvori bit ĺete vraĺeni na prethodni ekran. 
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2.4.5 Autorizacija grupa 

 
Ovaj ekran omoguĺava pregledavanje, autorizaciju i opoziv naloga koji su dodani u grupu.  
 

 
 

 
 
Na ekranu Pregled/Autorizacija grupa moģe biti prikazano viġe grupa naloga. Za prikaz prethodnih i 
sljedeĺih stranica koristite strelice ili listu stranica. 
 
 
 
2.4.5.1 Pregled/Autorizacija grupa 

 
 
PRIKAĢI GRUPE 
 
Grupe se prikazuju kroz ekran Pregled/Autorizacija grupa prema odabranim kriterijima, a to mogu biti: 
 

- Status grupe ï odabirom pojedinog statusa iz liste ili odabirom Ăsvi statusiñ za prikaz naloga po 
svim statusima 

- Vremenski interval ï datumi izvrġenja za koje ĺe biti prikazani nalozi. Vremenski interval se 
odreĽuje poljima Datum od i datum do. Vrijednosti u polja moguĺe je utipkati u formatu 
DD.MM.GGG (npr. 15.11.2022) ili odabrati iz kalendara s desne strane polja. 
 

Nakon ġto ste odabrali kriterije prikaza grupa kliknite na gumb Prikaģi grupe. 
 

 
 
U tablici prikazanih grupa omoguĺeno je viġe funkcija: 
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- Autorizacija grupe 

Odabir grupe naloga za autorizaciju vrġi se oznaļavanjem radio gumba. Odabir se vrġi 
pojedinaļno sa svaku grupu naloga. Moguĺe je autorizirati samo grupu naloga kojima datum 
izvrġenja  nije istekao.  
 

- Detalji grupe  
Klikom na  link naziva grupe u stupcu Detalji grupe u posebnom prozoru pokazat ĺe se obrazac u 
PDF formatu Ispis naloga-datoteka/grupe. 

 
- Nalozi grupe 

Klikom na link nalozi u stupcu Nalozi grupe otvara se ekran Nalozi datoteke/grupe. Na ekranu 
su prikazani nalozi grupe koje je moguĺe izdvojiti iz grupe ako imaju status Unesen. Nije moguĺe 
izdvojiti naloge iz grupe ukoliko je grupa naloga autorizirana. 
 

- Opoziv grupe 
Opozivom se zaustavlja izvrġenje grupe naloga. Opoziv se obavlja pojedinaļno za svaku grupu 
naloga, a moguĺe je izvrġiti opoziv grupe naloga ukoliko je aktivan radio gumb u stupcu Opoziv. 
Autoriziranu grupu naloga na datum izvrġenja i grupu naloga kojima je istekao datum izvrġenja ne 
mogu se opozvati.  
Moguĺe je opozvati pojedinaļne naloge u grupi tako da se prethodno izdvoje iz grupe i 
pojedinaļno opozovu. 

 
 
AUTORIZIRAJ GRUPU 
 
Kako bi nalozi iz grupe bili obraĽeni potrebno ih je autorizirati kroz ekrane Pregled/Autorizacija grupa ili 
Nalozi datoteke/grupe. 
 
Autorizacija kroz ekran Pregled/Autorizacija grupa vrġi se na naļin da se ģeljena grupa naloga oznaļi u 
radio gumbu stupca Autorizacija.  
 

 
 
Autorizacija se pokreĺe gumbom Autoriziraj grupu ļime se otvara ekran Autorizacija datoteke/grupe. 
 

 
 
Na ekranu su prikazani podaci  o grupi koja se autorizira. 
 
PonuĽene su dvije naredbe: 
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- Odustani ï prekida se proces autorizacije za odabranu grupu naloga te se vraĺate na ekran 
Pregled/Autorizacija grupa 
 

- Potvrdi ï nastavlja se proces autorizacije za odabranu grupu naloga 
Rezultati procesa autorizacije grupe vide se u ekranu Potvrda autorizacije datoteke/grupe gdje se 
pojavljuju sljedeĺi podaci o grupi: Status datoteke/grupe, ukupan broj naloga, ukupan iznos naloga, broj i 
iznos ispravnih naloga, broj i iznos izvrġenih naloga, ime i prezime korisnika koji je izvrġio unos te ime i 
prezime korisnika koji je izvrġio autorizaciju. 
 

 
 
PonuĽene su dvije naredbe: 
 

- Povratak ï bit ĺete vraĺeni na ekran Pregled/Autorizacija grupe 
- Ispis ï u posebnom prozoru pokazat ĺe se obrazac Ispis naloga datoteka/grupe 

 
 
OPOZOVI GRUPU 
 
Odabir grupe za opoziv vrġi se kroz ekran Pregled/Autorizacija grupa oznaļavanjem ģeljene grupe 
putem radio gumba u stupcu Opoziv. Grupu je moguĺe opozvati ukoliko je radio gumb opoziva aktivan. 
 

 
 
Opoziv se pokreĺe gumbom Opozovi grupu ļime dobivate poruku ï Datoteka broj é je uspjeġno 
opozvana. 
 

 
 

 
Kliknite OK. 
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2.4.5.2 Nalozi datoteke/grupe 

 
Na ekran Nalozi datoteke/grupe dolazi se kroz Pregled/Autorizacija grupa odabirom grupe kroz link 
Nalozi u stupcu Nalozi grupe. 
 

 
IZDVOJI NALOGE 

 
U stupcu Izdvoji moguĺe je odabrati naloge koji se ģele izdvojiti iz grupe njihovim oznaļavanjem u check 
box-u stupca. Izdvajanje naloga se pokreĺe klikom na gumb Izdvoji naloge ļime se prikazuje ekran 
Izdvajanje iz grupe s porukom Nalozi su izdvojeni iz grupe. Naloge je moguĺe izdvojit iz grupe ukoliko 
je chech box u stupcu Izdvoji aktivan. 
 

 
 
Kliknite OK. 
 
Izdvojeni nalozi vidljivi su kroz ekran Pregled/Autorizacija. 
 
 
 
NOVI NALOG 
 
Na ekranu Nalozi datoteke/grupe moguĺe je kreirati pojedinaļni nalog odabirom naloga kroz radio gumb 
u stupcu Novi nalog. 
Odabirom naloga kreira se novi nalog ļija su polja popunjena identiļno odabranom nalogu. 
 
Na ovako kreiranom nalogu moģete izvrġiti potrebne korekcije (npr. iznos, poziv na broj odobrenja), 
odabrati datum izvrġenja i nastaviti s ranije opisanim koracima opisanima u poglavlju 2.4.1.1 ï Kreiranje 
naloga ( Provjera naloga, Potvrda naloga i Autorizacija/Opoziv). 
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2.4.6  Predloġci 
 
Ekran Predloġci omoguĺuje pregled i brisanje pohranjenih predloģaka naloga za plaĺanje koje ste 
formirali u ekranu Nalog. Pokretanjem ovog ekrana dobiva se prikaz svih spremljenih predloģaka.  
 

 
 

 

 
 
 
Na ekranu moģe biti prikazano viġe predloģaka. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica koristite strelice ili 
listu stranica.  
 
Pregled predloģaka moguĺ je i unosom uvjeta pregleda u polja: 
 
- Naziv predloġka ï prikazat ĺe se predloġci sa zadanim nazivom 
- Naziv primatelja ï prikazat ĺe se predloġci sa zadanim nazivom primatelja 
 
Po unosu uvjeta pokrenite naredbu Prikaģi po uvjetu. 
 
 
 
BRISANJE PREDLOĢAKA  
 
Odaberite predloģak koji ģelite obrisati odabirom pripadajuĺeg radio gumba u stupcu Odabir te pokrenite 
naredbu Brisanje i predloģak ĺe biti obrisan. 
 
 

2.5  MAGNETNI MEDIJ 

 
Korisnik servisa moģe u svom sustavu generirati XML poruku kreditnog transfera - pain.001 i istu uļitati sa 
vlastitog raļunala ili koriġtenjem magnetnog medija (npr. USB) i obraditi putem izbornika Magnetni medij. 
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Zadnja verzija dokumentacije potrebne za implementaciju datoteke Standard ISO 20022 XML za iniciranje 
poruka kreditnog transfera (pain.001.001.03) ï Uputa za implementaciju dostupna je na Internet stranici: 
http://www.sepa.hr/  
 
Izbornik Magnetni medij sastoji se od sljedeĺih ekrana: 
 
- Unos naloga 
- Pregled/Autorizacija 
 

 
 
 
 
2.5.1 Unos naloga 
 
 
Postupak obrade XML poruke pain.001 (u daljnjem tekstu: datoteke)  zapoļinje putem ekrana Unos 
naloga.  
 

 
 
 

 
 
 
Datoteka koja se ģeli obraditi s PC ili magnetnog medija Korisnika odabire se klikom na gumb Browse 
(Pregledaj) i gumbom Unesi ili Open (ovisno o programu Korisnika).  
 
 
 

http://www.sepa.hr/
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Nakon ġto je datoteka odabrana ista je prikazana u polju Datoteka.  
 
Postupak unosa datoteke nastavlja se klikom na gumb Unesi. 
 

 
 
U sluļaju da datoteka nije uspjeġno unesena pojavljuje se ekran s porukom o greġci (tekst opisuje vrstu 
greġke).  
 

 
 
 
Formalne greġke koje se mogu javiti opisane su u dokumentu Standard ISO 20022 XML za iniciranje 
poruka kreditnog transfera (pain.001.001.03) ï Uputa za implementaciju koji je dostupan na  Internet 
stranici http://www.sepa.hr/. 
 
Datoteka s formalnom i validacijskom greġkom neĺe se moĺi uļitati u servis e-Kaba te je potrebno da 
Korisnik izvrġi njenu korekciju sukladno dokumentu Standard ISO 20022 XML za iniciranje poruka 
kreditnog transfera (pain.001.001.03) ï Uputa za implementaciju, te ponovi uļitavanje ispravne datoteke. 
 
Datoteka koja sadrģava neispravne naloge moģe se uļitati i obraditi ili odustati od daljnje obrade, te nakon 
ispravka ponovno uļitati.  
 
Nakon unosa ispravne datoteke pojavljuje se ekran Pregled unosa datoteke. 
 
 

http://www.sepa.hr/
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Na ekranu su prikazani podaci o unesenoj datoteci. 
 
PonuĽene su dvije naredbe: 
 
- Potvrdi ï nastavlja se proces obrade datoteke 
- Odustani ï prekida se proces obrade datoteke te se vraĺate na ekran Unos naloga 
 
Ako je proces unosa uspjeġno zavrġio, pojavit ĺe se ekran Potvrda unosa datoteke s podacima o unosu 
datoteke. 
 

 
 
Na ekranu su prikazani podaci o statusu datoteke ili grupe.  
 
PonuĽene su dvije naredbe: 
 
- Povratak ï vraĺanje na ekran Unos naloga 

 
- Pregled/Autorizacija ï prelazak na ekran Pregled/Autorizacija datoteka opisan u poglavlju 2.5.2. 

Pregled/Autorizacija datoteka 
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2.5.2 Pregled/Autorizacija datoteka 
 
Ovaj ekran omoguĺuje pregled, autorizaciju i opoziv unesenih datoteka. 
 

 
 
 

 
 

Na ekranu moģe biti prikazano viġe datoteka. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica koristite strelice ili 
listu stranica. 
 
 
 
2.5.2.1  Pregled/Autorizacija datoteka 

 
PRIKAĢI DATOTEKE 
 
Datoteke se prikazuju prema odabranim kriterijima (jedan ili viġe kriterija), a to mogu biti: 
 
- Status datoteke ï odabirom pojedinog statusa iz liste ili odabirom ĂSvi statusiñ za prikaz svih datoteka  
 
- Vremenski interval ï datumi unosa datoteka u servis. Vremenski interval se odreĽuje poljima Datum 

od i Datum do. Vrijednosti u polja moguĺe je utipkati u formatu DD.MM.GGGG (npr. 16.11.2022.) ili 
odabrati iz kalendara s desne strane polja.  

 
 
Nakon ġto ste odabrali kriterije prikaza datoteka kliknite na gumb Prikaģi datoteke ļime ĺe se u donjem 
dijelu ekrana prikazati viġe datoteka. Za prikaz prethodnih i sljedeĺih stranica datoteka koriste se strelice 
ili lista stranica.  
 

 
U tablici prikazanih datoteka omoguĺeno je viġe funkcija: 
 
- Detalji datoteke 
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Klikom na link broja datoteke u stupcu Detalji datoteke u posebnom prozoru pokazat ĺe se obrazac 
Ispis naloga ï datoteka/grupe. 
 

- Nalozi datoteke 
Klikom na link ''nalozi'' u stupcu Nalozi datoteke otvara se ekran Nalozi datoteke. Na ekranu su 
prikazani pojedinaļni nalozi datoteke s informacijom o trenutnom statusu naloga. Ukoliko je izvrġenje 
naloga na nivou grupe unutar datoteke zadano s opcijom batch booking nije moguĺ pristup pregledu 
pojedinaļnih naloga. 

 
- Autorizacija datoteke 

Odabir datoteke za autorizaciju vrġi se njenim oznaļavanjem putem radio gumba. Odabir se vrġi 
pojedinaļno za svaku datoteku. Moguĺe je autorizirati samo datoteke u kojima su nalozi sa tekuĺim ili 
buduĺim datumom izvrġenja.  
 

- Opoziv datoteke 
Opozivom se zaustavlja izvrġenje datoteke. Opoziv se obavlja pojedinaļno za svaku datoteku, a 
moguĺe je izvrġiti opoziv datoteka ukoliko je aktivan radio gumb u stupcu Opoziv. Datoteke u kojima 
su nalozi da datumom izvrġenja manjim od tekuĺeg ne mogu se opozvati. 

 
 
 

AUTORIZIRAJ DATOTEKU 
 
Autorizacija kroz ekran Pregled/Autorizacija datoteka vrġi se na naļin da se ģeljena datoteka oznaļi u 
radio gumbu stupca Autorizacija.  
 

 
 
Autorizacija se pokreĺe gumbom Autoriziraj datoteku ļime se otvara ekran Autorizacija datoteke.  
 
 

 
Na ekranu su prikazani podaci o datoteci koja se autorizira. 
 
PonuĽene su dvije naredbe:  
- Potvrdi ï nastavlja se proces autorizacije datoteke 
- Odustani ï prekida se proces autorizacije datoteke te se vraĺate na ekran Pregled/Autorizacija 

datoteka 
 
























































































































